
                                                                       
 

                                                                            ระเบียบ 

                สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลประจวบครีีขนัธ์  จ ากดั 
       ว่าด้วย การใช้ตั๋วสัญญาใช้เงิน พ.ศ. 2561 

  
               อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบั ขอ้  79(8)   และขอ้  110 (13)   ท่ีประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการ ชุดท่ี 40  คร้ังท่ี  11/2561  เม่ือวนัท่ี  26 กรกฎาคม 2561  ไดมี้มติก าหนดระเบียบสหกรณ์ 
ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั วา่ดว้ยการใชต้ัว๋สัญญาใชเ้งิน  พ.ศ.2561     ดงัต่อไปน้ี 
  ขอ้ 1.  ระเบียบน้ี เรียกวา่   “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั  
วา่ดว้ยการใชต้ัว๋สัญญาใชเ้งิน  พ.ศ. 2561 ” 
  ขอ้ 2.  ใหใ้ชร้ะเบียบน้ี  ตั้งแต่ วนัท่ี   15 สิงหาคม พ.ศ. 2561  เป็นตน้ไป 
                            ขอ้ 3. ใหย้กเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั  วา่ดว้ยการ
ใชต้ัว๋สัญญาใชเ้งิน  พ.ศ. 2553  และบรรดาระเบียบ  ประกาศ  ค าสั่ง  มติ  หรือขอ้ตกลงอ่ืนใดซ่ึงขดัหรือแยง้
กบัระเบียบน้ีและใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
  ขอ้ 4.  ในระเบียบน้ี 
                  สหกรณ์            หมายถึง    สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
                 คณะกรรมการด าเนินการ   หมายถึง    คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ 
                                                                                ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
               ประธานกรรมการ     หมายถึง  ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาล 
                                                                               ประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
                             ผูจ้ดัการ หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
                      หมวด  1 
                             ข้อก าหนดทั่วไป 
  ขอ้ 5.  ใหจ้ดัท ารายละเอียดตัว๋สัญญาใชเ้งินทุกฉบบั  โดยจดัท าบญัชีให้เป็นปัจจุบนั 
เพื่อการตรวจสอบ 
  ขอ้ 6.  ใหผู้จ้ดัการรับผดิชอบและจดัใหมี้การท าบญัชีเอกสารต่างๆ เก่ียวกบัตัว๋สัญญาใชเ้งิน 
ใหค้รบถว้นถูกตอ้งแลว้รายงานใหค้ณะกรรมการด าเนินการทราบ 
     หมวด  2 
        การซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงิน 
  ขอ้ 7.  สมาชิกอาจซ้ือตัว๋สัญญาใชเ้งินสหกรณ์ไดโ้ดยสหกรณ์จะประกาศใหส้มาชิกทราบ 
เป็นคราว ๆ 
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  ขอ้ 8.  การซ้ือตัว๋สัญญาใชเ้งินกระท าไดโ้ดยผูซ้ื้อแจง้ความประสงคต่์อผูจ้ดัการตามแบบ 
ท่ีสหกรณ์ก าหนด 
                        
  ขอ้ 9.  ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใชเ้งินจะตอ้งมอบตวัอยา่งลายมือช่ือของผูมี้อ  านาจไถ่ถอนตัว๋สัญญา
ใชเ้งินใหไ้วต่้อสหกรณ์ตามแบบท่ีก าหนด 
         การเปล่ียนแปลงตวัอยา่งลายมือช่ือของผูมี้อ  านาจไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน  ตลอดจนขอ้ก าหนด
อ่ืนๆ ผูท้รงตัว๋สัญญาใชเ้งินจะตอ้งท าเป็นหนงัสือแจง้ต่อสหกรณ์ก่อน  เม่ือสหกรณ์มีหนงัสือตอบรับ 
จึงจะถือวา่การเปล่ียนแปลงนั้นมีผลสมบูรณ์ 
 
          หมวด  3 
                 การช าระเงินค่าตั๋วสัญญาใช้เงิน 
       ขอ้ 10.  ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใชเ้งินอาจจะช าระเงินค่าตัว๋สัญญาใชเ้งิน  โดยวธีิใดวธีิหน่ึง ดงัน้ี 

(1)  น าฝาก หรือโอนเงินเขา้บญัชีสหกรณ์ 
(2 )  ตัว๋แลกเงิน 
(3) เช็ค 

                    การช าระเงินโดยเช็ค  ตัว๋แลกเงิน  จะมีผลสมบูรณ์  เม่ือสหกรณ์ไดรั้บเงินเขา้บญัชีเรียบร้อยแลว้  
และจะค านวณดอกเบ้ียใหน้บัตั้งแต่วนัท่ีสหกรณ์ไดรั้บเงินเป็นตน้ไป 
                  การซ้ือตัว๋สัญญาใชเ้งินตอ้งแจง้ใหส้หกรณ์ทราบล่วงหนา้อยา่งนอ้ยสามวนัท าการและก่อน 
เวลา  15.00 น. ในวนัท่ีแจง้  เพื่อสหกรณ์จะไดอ้อกตัว๋สัญญาใชเ้งิน  ใหถื้อไวเ้ป็นหลกัฐานต่อไป 
 
                  หมวด  4 

     การออกตั๋วสัญญาใช้เงิน 
  ขอ้ 12.  เม่ือสหกรณ์ไดรั้บเงินค่าตัว๋สัญญาใชเ้งินครบถว้นแลว้ สหกรณ์จะออกตัว๋สัญญาใช้
เงินชนิดหา้มเปล่ียนมือให้แก่ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใชเ้งินเพื่อถือเป็นหลกัฐานทุกราย 
  ขอ้ 13.  เม่ือสหกรณ์บนัทึกการช าระเงินแลว้ใหบ้นัทึกรายละเอียดการซ้ือตัว๋สัญญาใชเ้งินไว ้ 
และใหส้หกรณ์จดัพิมพต์ัว๋สัญญาใชเ้งินแลว้จดัท าทะเบียนคุมการออกตัว๋สัญญาใชเ้งิน  เพื่อใหผู้จ้ดัการ
ตรวจสอบความถูกตอ้งและเสนอผูมี้อ านาจลงนาม 
  ขอ้ 14.  ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีสมบูรณ์จะตอ้งมีลายมือช่ือผูมี้อ  านาจลงนามตามขอ้บงัคบั
สหกรณ์พร้อมประทบัตราสหกรณ์ 
     หมวด  5 
                         การไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน และการค านวณดอกเบีย้ตั๋วสัญญาใช้เงิน 
  ขอ้ 15.  การไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งินและการค านวณดอกเบ้ีย  ใหป้ฏิบติั    ดงัน้ี 
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(1) ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีครบก าหนดเวลา  หากผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใชเ้งินประสงคจ์ะเปล่ียน 
ตัว๋สัญญาใชเ้งินฉบบัใหม่หรือท าการไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน  ใหแ้จง้ใหส้หกรณ์ทราบล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่
สามวนัท าการ 

(2)  ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีครบก าหนดเวลา  แต่ยงัไม่ไดไ้ถ่ถอนสหกรณ์จะจ่ายดอกเบ้ีย 
ในอตัราดอกเบ้ียตามหนา้ตัว๋ นบัแต่วนัท่ีซ้ือตัว๋สัญญาใชเ้งินจนถึงวนัท่ีครบก าหนดเวลา 
             (3) ตัว๋สัญญาใชเ้งินชนิดท่ีมีก าหนดเวลา  จะไถ่ถอนไดเ้ม่ือครบก าหนดเวลากรณีท่ี
จ าเป็นตอ้งไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งินก่อนครบก าหนดเวลาสหกรณ์จะไม่คิดดอกเบ้ียให้ 
  ขอ้ 16.  เม่ือผูท้รงตัว๋สัญญาใชเ้งินตอ้งการไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน  ผูท้รงตัว๋สัญญาใชเ้งิน
ตอ้งแจง้ความประสงคต่์อสหกรณ์ ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ สามวนัท าการ  เม่ือสหกรณ์ไดต้รวจสอบลายมือช่ือ 
ผูมี้อ  านาจไถ่ถอนแลว้  สหกรณ์จะท าการค านวณดอกเบ้ียตามส่วนแห่งระยะเวลาของตัว๋สัญญาใชเ้งินฉบบั
นั้น แลว้ท าใบส าคญัจ่ายเงินเพื่อประกอบการจ่ายเงินคืนตามตัว๋สัญญาใชเ้งิน 
   เม่ือสหกรณ์ไดรั้บตน้ฉบบัตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีไถ่ถอนแลว้  ใหแ้นบคู่ส าเนาพร้อมประทบัตราจ่ายเงิน
แลว้ และใหเ้ก็บเขา้แฟ้มตัว๋สัญญาใชเ้งินจ่ายคืนแลว้ เพื่อรอการตรวจสอบต่อไป 
  ขอ้ 17.  การจ่ายเงินคืนหรือไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งินอาจจ่ายเป็นกรณี  ดงัน้ี 

(1) เช็ค 
(2) น าฝาก โอนเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารของผูไ้ถ่ถอน 

               ขอ้ 18.  การก าหนดอตัราดอกเบ้ียของตัว๋สัญญาใชเ้งินใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 
               ขอ้ 19.  การจ่ายดอกเบ้ียตัว๋สัญญาใชเ้งินใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 

      หมวด  6 
   การเกบ็รักษาตั๋วสัญญาใช้เงิน 

                ขอ้ 20.  ใหผู้จ้ดัการควบคุมดูแลการเก็บรักษาตัว๋สัญญาใชเ้งินใหป้ลอดภยั  ดงัน้ี 
(1) ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ียงัมิไดอ้อกใหผู้ซ้ื้อตัว๋สัญญาใชเ้งิน  ใหจ้ดัท าทะเบียนคุม 

  และเก็บรักษาไวใ้นตูนิ้รภยัของสหกรณ์  โดยท าการตรวจสอบใหค้รบถว้นและถูกตอ้งอยูเ่สมอ 
(2) ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีไดอ้อกให้ผูท้รงตัว๋สัญญาใชเ้งินแลว้  ใหเ้ก็บส าเนาตัว๋สัญญา 

 ใชเ้งินกบับญัชีรายตวัของตัว๋สัญญาใชเ้งินแต่ละฉบบัใหค้รบถว้น 
(3) กรณีปรากฏวา่ตัว๋สัญญาใชเ้งินฉบบัใดช ารุด  บกพร่อง หรือยกเลิก  ใหเ้ก็บตัว๋ 

 สัญญาใชเ้งินพร้อมคู่ส าเนาไวใ้นแฟ้มท่ีจดัไวโ้ดยเฉพาะใหเ้รียบร้อบ พร้อมท่ีจะใหท้ าการตรวจสอบ 
              ขอ้ 21.  กรณีตัว๋สัญญาใชเ้งินสูญหายไม่วา่กรณีใดๆ  ผูท้รงตัว๋สัญญาใชเ้งินจะตอ้งแจง้ให้
สหกรณ์ทราบโดยเร็วท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได ้ เพื่อใหส้หกรณ์ถ่ายส าเนาตัว๋สัญญาใชเ้งินใหไ้วเ้ป็นหลกัฐาน 
โดยสหกรณ์ก าหนดใหผู้ท้รงตัว๋สัญญาใชเ้งินมอบหลกัฐานการแจง้หายซ่ึงผูท้รงตัว๋สัญญาใชเ้งินแจง้ไว ้
ต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ีของทางราชการ 
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                                    ใหป้ระธานกรรมการรักษาการตามระเบียบน้ี และรายงานผลการด าเนินงาน 
ใหค้ณะกรรมการด าเนินการทราบทุกคร้ังท่ีมีการประชุม 

  
             ประกาศ  ณ   วนัท่ี   6  สิงหาคม  พ.ศ.  2561  
    
    
                 ( นายนพรัตน์  ตั้งหลกัมัน่คง ) 
                          ประธานกรรมการ 
                         สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
 
 
 
 

                          
 


