
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลประจวบคีรีขันธ์ จ ากดั 

ว่าด้วยการไปปฏิบัติงาน การยืมเงินทดรอง และการเบิกค่าใช้จ่าย  
พ.ศ . 2561  
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                        อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัของสหกรณ์   ขอ้ 79 (8)  และ ขอ้ 110 (13)   ท่ีประชุม  
คณะกรรมการด าเนินการ  ชุดท่ี 40   คร้ังท่ี 11/2561  วนัท่ี  26 กรกฎาคมพ.ศ. 2561  ไดมี้มติก าหนดระเบียบ            
สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั วา่ดว้ยการไปปฏิบติังานการยมืเงินทดรองและการเบิก
ค่าใชจ่้าย พ.ศ. 2561    ดงัต่อไปน้ี 
              ขอ้  1.  ระเบียบน้ีเรียกวา่  “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั    

     วา่ดว้ยการไปปฏิบติังานการยมืเงินทดรองและการเบิกค่าใชจ่้าย พ.ศ. 2561 “   
 ขอ้  2.  ระเบียบน้ีใชบ้งัคบั ตั้งแต่ วนัท่ี   15  สิงหาคม พ.ศ. 2561   เป็นตน้ไป 
             ขอ้  3.  ใหย้กเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั  วา่ดว้ย   
การไปปฏิบติังานการยมืเงินทดรองและการเบิกค่าใชจ่้าย พ.ศ.2554  และบรรดาระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ 
หรือขอ้ตกลงอ่ืนใดซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ีและใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
             ขอ้ 4.ในระเบียบน้ี   

     “ สหกรณ์”     หมายถึง สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั 
     “ คณะกรรมการ “ หมายถึง คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย ์    
                                                             โรงพยาบาล ประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั 
    “ ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาล 

               ประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
    “ ผูจ้ดัการ” หมายถึง   ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
    “ การไปปฏิบติังาน” หมายถึง การเดินทางไปประชุม  อบรม  สัมมนา และปฏิบติังานอ่ืน  
    “ ผูไ้ปปฏิบติังาน “   หมายถึง ผูท่ี้ไดรั้บอนุญาตจากสหกรณ์ใหเ้ดินทางไปปฏิบติังาน 
 ขอ้  5 . การเดินทางไปปฏิบติังาน เม่ือไดรั้บอนุญาตจากประธานกรรมการ หรือผูท่ี้ประธาน
กรรมการมอบหมาย ใหเ้ดินทางไปปฏิบติังานตอ้งเสนอรายละเอียดพร้อมค่าใชจ่้าย ยกเวน้การไปปฏิบติังาน
ซ่ึงท่ีประชุมใหญ่ไดก้ าหนดค่าตอบแทนไวแ้ลว้  

ขอ้  6.  ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังาน สามารถเบิกค่าใชจ่้ายได ้ดงัน้ี 

 6.1 ค่าเบ้ียเล้ียง  ภายในจงัหวดั  วนัละ 300. บาท ต่างจงัหวดั วนัละ 500. บาท 
 6.2 ค่าพาหนะ 

                6.2.1 ค่าโดยสารรถประจ าทาง  รถปรับอากาศ รถรับจา้ง ตามท่ีจ่ายจริง 
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           6.2.2 ค่ารถไฟตูน้อนปรับอากาศ (บนท.ป ) 
           6.2.3 ในกรณีเร่งด่วนใหโ้ดยสารเคร่ืองบินชั้นประหยดัได ้ โดยผูป้ฏิบติังานตอ้ง

แนบ ส าเนาตัว๋เคร่ืองบิน และใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมสนามบินในการขอเบิกค่าใชจ่้ายดว้ย 

                                     6.2.4 กรณีใชร้ถยนตส่์วนตวั ใหเ้บิกเหมาจ่ายตามระยะทาง กิโลเมตรละ 4 บาท 

     6.3   ค่าท่ีพกั ตามท่ีจ่ายจริง ไม่เกิน คืนละ  1,500. บาท 

     6.4  ค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ เช่น ค่าลงทะเบียนอบรม สัมมนา เป็นตน้ 

ขอ้  7.  ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังานสามารถยมืเงินทดรอง เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทางไป

ปฏิบติังานได ้ เม่ือผูจ้ดัการตรวจสอบรายละเอียดค่าใชจ่้ายต่างๆวา่ถูกตอ้งครบถว้นแลว้ ใหเ้สนอ 
ขออนุมติัจากประธานกรรมการหรือผูท่ี้ประธานกรรมการมอบหมาย 

ขอ้ 8. ในกรณี การขอเบิกค่าใชจ่้ายตามโครงการแผนงานท่ีไดรั้บอนุมติจากท่ีประชุมใหญ่ไวแ้ลว้
ใหป้ระธานกรรมการ หรือผูท่ี้ประธานกรรมการมอบหมายกรรมการคนใดคนหน่ึงหรือผูจ้ดัการเป็นผูย้มืเงิน 

ขอ้ 9.. ใหผู้ย้มืเงินทดรอง ส่งคืนหลกัฐานประกอบต่าง ๆ ใหค้รบถว้น ภายใน 7 วนั นบัแต่วนัท่ี 

กลบัจากการไปปฏิบติังาน 
ใหป้ระธานกรรมการรักษาการตามระเบียบน้ี 

     ประกาศ  ณ  วนัท่ี   6     สิงหาคม พ.ศ.  2561 
 

                  (นายนพรัตน์  ตั้งหลกัมัน่คง) 
                         ประธานกรรมการ 
   สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 
 
 

 


