
 

 

                 ระเบียบ สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลประจวบครีีขนัธ์ จ ากดั 
                              ว่าด้วยการ จัดซ้ือ จัดจ้าง พ.ศ. 2561 
     

                 อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบั   ขอ้  79 (8 )  และขอ้ 110 ( 13)     ท่ีประชุมคณะกรรมการ
ด าเนินการ ชุดท่ี 40  คร้ังท่ี  11 /2561  เม่ือวนัท่ี    26  กรกฎาคม  2561 ไดมี้มติก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย ์
โรงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั   วา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้ง พ.ศ.2561  ไวด้งัต่อไปน้ี 
  ขอ้  1  ระเบียบน้ีเรียกวา่  "ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั 
 วา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้ง  พ.ศ. 2561  " 
  ขอ้  2  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบั ตั้งแต่วนัท่ี   15  สิงหาคม  พ.ศ. 2561    เป็นตน้ไป 
              ขอ้ 3.  ใหย้กเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั  วา่ดว้ยการจดัซ้ือ 
จดัจา้ง พ.ศ.2557  และบรรดาระเบียบ ประกาศ  ค าสั่ง  มติ  หรือขอ้ตกลงอ่ืนใดซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ีและใหใ้ช้
ระเบียบน้ีแทน 
                          ขอ้  4.  ในระเบียบน้ี 
  สหกรณ์ หมายถึง   สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั   
  ประธานกรรมการ  หมายถึง  ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาล
ประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั   
  คณะกรรมการ  หมายถึง  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ 
จ  ากดั   
  ผูจ้ดัการ     หมายถึง ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั   
  เจา้หนา้ท่ี   หมายถึง เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั   
  พสัดุ          หมายถึง วสัดุและ ครุภณัฑ ์ 
  การซ้ือ       หมายถึง การซ้ือพสัดุทุกชนิด แต่ไม่รวมถึงการจดัหาพสัดุในลกัษณะการจา้ง 
  การจา้ง      หมายถึง การจา้งท าของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยแ์ละ 
   การจา้งเหมาบริการ 

หมวดที ่ 1 
การซ้ือหรือการจ้าง 

  ขอ้ 5.  การซ้ือหรือการจา้งในวงเงินคร้ังละไม่เกิน 5,000 บาท  ใหผู้จ้ดัการเป็นผูอ้นุมติัการซ้ือหรือ 
การจา้ง โดยการตกลงราคา  
  ขอ้ 6.   การซ้ือหรือการจา้งท่ีมีวงเงินเกินกวา่คร้ังละ 5,000 บาท แต่ไม่เกิน 15,000 บาท ใหผู้จ้ดัการ 
ด าเนินการโดยการตกลงราคาแลว้เสนอประธานกรรมการพิจารณาเพื่ออนุมติั 
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  ขอ้  7.  การซ้ือหรือการจา้งท่ีมีวงเงินเกินกวา่คร้ังละ 15,000 บาท  แต่ไม่เกิน 50,000 บาท ใหผู้จ้ดัการ 
ด าเนินการสอบราคาจากผูข้าย หรือผูรั้บจา้งอยา่งน้อย 2 ราย  แลว้เสนอประธานกรรมการพิจารณาเพื่ออนุมติั 
  ขอ้  8.   การซ้ือหรือการจา้งท่ีมีวงเงินเกินกวา่คร้ังละ  50,000  บาท   ข้ึนไป ใหค้ณะอนุกรรมการจดัซ้ือ
จดัจา้งท่ีไดรั้บการแต่งตั้งจากคณะกรรมการด าเนินการไวก่้อนแลว้ด าเนินการสอบราคาจากผูข้ายหรือผูรั้บจา้ง 
อยา่งนอ้ย  3  ราย  แลว้เสนอคณะกรรมการด าเนินการพิจารณาเพื่ออนุมติั 
  ขอ้  9. ในการซ้ือหรือการจา้งตาม ขอ้ 8. หากมีความจ าเป็นและเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์ 
คณะอนุกรรมการ การซ้ือหรือการจา้ง อาจเสนอใหแ้ต่งตั้งผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะกรณีร่วมเป็นกรรมการในการซ้ือหรือการ
จา้งในคราวนั้นๆ  ดว้ยก็ได ้
  ขอ้ 10.  ในการซ้ือหรือการจา้งของสหกรณ์ หากมีความจ าเป็นและเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์  
ใหค้ณะกรรมการด าเนินการมีอ านาจก าหนดวธีิการซ้ือหรือการจา้ง ตามความเหมาะสมเป็นกรณีพิเศษได ้

 
หมวดที ่ 2 

การตรวจรับพสัดุ 

  ขอ้  11.  การซ้ือหรือการจา้ง ตามขอ้  5   ขอ้ 6  ขอ้ 7  ขอ้  8  ใหมี้การตรวจรับพสัดุหรือตรวจการจา้ง
แต่ละคร้ัง โดยคณะอนุกรรมการตรวจรับท่ีไดรั้บการแต่งตั้งจากคณะกรรมการด าเนินการไวก่้อนแลว้ เป็นผูต้รวจรับ 
   ในการตรวจรับตามขอ้ 8  หากมีความจ าเป็นและเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์ อาจเสนอใหป้ระธานกรรมการ   
แต่งตั้งผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะกรณีร่วมเป็นกรรมการในการตรวจรับในคราวนั้นๆ ดว้ยก็ได ้
             ขอ้ 12. ในกรณีมีปัญหาหรือขอ้ขดัแยง้ในการด าเนินการซ้ือหรือการจา้งหรือการตรวจรับตามขอ้ 6 ขอ้ 7 
  ใหป้ระธานกรรมการเป็นผูว้นิิจฉยัช้ีขาด แลว้รายงานคณะกรรมการด าเนินการเพื่อทราบ 
           ขอ้ 13.  ในกรณีมีปัญหาหรือขอ้ขดัแยง้ในการด าเนินการซ้ือหรือการจา้งหรือการตรวจรับ  ตามขอ้ 8  
ใหค้ณะอนุกรรมการ การซ้ือหรือการจา้ง  หรือคณะอนุกรรมการตรวจรับเป็นผูร้ายงานใหป้ระธานกรรมการทราบ           
แลว้ใหป้ระธานกรรมการน าเสนอคณะกรรมการด าเนินการวนิิจฉยัช้ีขาด      
         ขอ้ 14. ในการซ้ือหรือการจา้งหรือการตรวจรับของสหกรณ์ หากมีความจ าเป็นและเพื่อประโยชน์ 
ของสหกรณ์  ใหค้ณะกรรมการด าเนินการมีอ านาจก าหนดวธีิการซ้ือหรือการจา้ง หรือการตรวจรับ ตามความเหมาะสม 
เป็นกรณีพิเศษได ้
         หมวดที ่3 
    การด าเนินการจัดซ้ือหรือการจ้าง 

  ขอ้ 15. ใหเ้จา้หนา้ท่ีธุรการด าเนินการเร่ืองการจดัซ้ือจดัจา้งท ารายงานเสนอผูมี้อ านาจอนุมติัจดัซ้ือ     
จดัจา้งโดยมีรายละเอียด 



  

         1. เหตุผลและความจ าเป็นตอ้งซ้ือหรือจา้ง 
       2. รายละเอียดสั่งของท่ีจะซ้ือหรือจา้ง 
       3. ราคาคร้ังสุดทา้ยท่ีด าเนินการซ้ือหรือจา้งเทียบราคาจดัซ้ือจดัจา้งคร้ังน้ี 
       4. วงเงินงบประมาณท่ีใชไ้ปแลว้  ใชค้ร้ังน้ี  และวงเงินคงเหลือ 
     หมวดที ่ 4 
    การด าเนินการเบิกจ่ายเงิน 

  ขอ้ 16. ใหเ้จา้หนา้ท่ีการเงิน  ด าเนินการเสนอผูมี้อ านาจเพื่อสั่งจ่ายเงินแก่เจา้หน้ี  โดยรวบรวมเอกสาร            
หลกัฐาน  ประกอบการขออนุมติัเบิกจ่าย ผา่นผูจ้ดัการ  ดงัน้ี 

                  1.รายงานการขออนุมติัจดัซ้ือหรือจา้ง 
                                2. ใบส่งของหรือใบสั่งงานจา้ง 
                                3. ใบตรวจรับของคณะอนุกรรมการตรวจรับ 

หมวดที ่ 5 
    การควบคุมและการบ ารุงรักษา 

  ขอ้  17.  ใหเ้จา้หนา้ท่ีธุรการ  น าพสัดุ ลงบญัชีควบคุมตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนดและน าครุภณัฑ ์               
ลงทะเบียนหมายเลขใหค้รบถว้น 
  ขอ้ 18.  ใหผู้จ้ดัการ ดูแลการเก็บรักษาพสัดุ ใหอ้ยูใ่นสภาพดี  ถา้เกิดช ารุดเสียหายใหเ้สนอเพื่อพิจารณา 
ส่งซ่อมแซม  ตามความเหมาะสมโดยขออนุมติัจากคณะกรรมการด าเนินการ 
     การเบิก – จ่ายพสัดุ 

  ขอ้ 19.  การเบิกพสัดุ ใหผู้ท่ี้ตอ้งใชพ้สัดุนั้นเป็นผูเ้บิก โดยจดัท าใบอนุมติัเบิกเสนอผูจ้ดัการ 
  ขอ้ 20.  ใหเ้จา้หนา้ท่ีธุรการผูจ่้ายพสัดุตรวจสอบความถูกตอ้งของใบเบิก  แลว้ลงบญัชีหรือทะเบียน 
ทุกคร้ังท่ีมีการจ่ายและเก็บใบเบิกจ่ายไวเ้ป็นหลกัฐาน 
     การตรวจสอบพสัดุประจ าปี 

  ขอ้ 21.  ก่อนส้ินปีทางบญัชีของสหกรณ์  ใหป้ระธานกรรมการแต่งตั้งคณะกรรมการ  ประกอบดว้ย              
กรรมการด าเนินการ   ผูต้รวจสอบกิจการ  และ เจา้หนา้ท่ีฝ่ายจดัการ  ซ่ึงมิใช่เจา้หนา้ท่ีผูมี้หนา้ท่ีรับผิดชอบ                    
เก่ียวกบัพสัดุ  อยา่งนอ้ย  3  คน  เป็นคณะกรรมการตรวจสอบพสัดุ และใหด้ าเนินการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 5  วนั                 
ท  าการ  นบัแต่วนัส้ินปีทางบญัชี  หากปรากฏวา่พสัดุเส่ือมคุณภาพ  ช ารุด หรือไม่จ  าเป็นตอ้งใชใ้นกิจการ                     
สหกรณ์ต่อไปอีก ใหร้ายงานประธานกรรมการผูแ้ต่งตั้งทราบ 
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  ขอ้ 22.  พสัดุท่ีมีอยูแ่ต่หมดสภาพการใชง้านหรือหมดความจ าเป็นการใชง้านอีก  ตามรายงาน                
คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุ ใหผู้จ้ดัการบนัทึกเสนอคณะกรรมการด าเนินการเพื่อขออนุมติัจ าหน่าย 
  ขอ้ 23. การจ าหน่ายพสัดุ  ให้ด าเนินการ ดงัน้ี   

1. การขายพสัดุคร้ังหน่ึง ซ่ึงมีราคารวมกนัแลว้ไม่เกิน  3,000 บาท จะขายโดยวธีิตกลงราคา 
โดยไม่ ตอ้งประกาศขายทอดตลาดก็ได ้

2. โอนใหแ้ก่ส่วนราชการรัฐวสิาหกิจหรือองคก์ารสาธารณะกุศล   ทั้งน้ีใหมี้หลกัฐานส่งมอบกนั 
  ขอ้ 24.  เงินท่ีไดจ้ากการจ าหน่ายพสัดุใหถื้อเป็นรายไดข้องสหกรณ์                                                                 
  
                                                                              การยืม 

  ขอ้ 25.  การยมืพสัดุประเภทใชค้งรูปไปใช ้ ใหผู้ย้มืท าหลกัฐานการยมืเป็นลายลกัษณ์อกัษร แสดง
เหตุผลและก าหนดวนัส่งคืน  โดยไดรั้บการอนุมติัจากผูจ้ดัการ 
  ขอ้ 26.  ผูย้มืพสัดุทุกรประเภท จะตอ้งน าพสัดุนั้นมาส่งคืนใหใ้นสภาพท่ีใชก้ารไดเ้รียบร้อยหากเกิด
การช ารุด  เสียหาย หรือใชก้ารไม่ไดห้รือสูญหายไป  หากความเสียหายนั้นเกิดข้ึนจากความประมาทเลินเล่อของผูย้ืม              
หรือการใชน้อกเหนือจากกิจการตามหนา้ท่ี  ใหผู้ย้มืจดัการแกไ้ขซ่อมแซมใหค้งสภาพเดิมโดยเสียค่าใชจ่้ายของ              
ตนเองหรือชดใชเ้ป็นพสัดุประเภท  ชนิด  ขนาด และคุณภาพอยา่งเดียวกนั  หรือชดใชเ้ป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู ่         
ในขณะยมืตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการก าหนด 
  ขอ้ 27.  เม่ือครบก าหนดการยืม ผูใ้หย้มืมีหนา้ท่ีเรียกทวงถามพสัดุท่ีใหย้มืไปนั้นคืนมาภายใน 7 วนั                        
นบัแต่วนัครบก าหนดการยมื 
 เม่ือไดรั้บพสัดุคืนมาแลว้ ให้ผูจ้ดัการตรวจสอบพสัดุนั้น ใหอ้ยูใ่นสภาพใชก้ารไดเ้รียบร้อยคงเดิม 
 
        ใหป้ระธานกรรมการด าเนินการ เป็นผูรั้กษาการใหเ้ป็นไปตามระเบียบน้ี 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  6   สิงหาคม  พ.ศ. 2561  
 

 
                                      (   นายนพรัตน์  ตั้งหลกัมัน่คง ) 

          ประธานกรรมการ 
         สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์  จ  ากดั 


