
 

 

 

ระเบียบ 
สหกรณ์ออมทรัพย์โรงพยาบาลประจวบคีรีขันธ์  จ ากดั 

ว่าด้วยการใช้รถจักรยานยนต์ การเกบ็รักษา และการซ่อมบ ารุง 
พ.ศ.2561 

.............................................................. 
  อาศยัอาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัของสหกรณ์ ขอ้ 79(8)และขอ้ 110(13)และมติท่ีประชุม
คณะกรรมการด าเนินการ ชุดท่ี 40 คร้ังท่ี 11/2561 วนัท่ี 26 กรกฎาคม  2561  ไดมี้มติก าหนดระเบียบสหกรณ์   
ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั วา่ดว้ยการใชร้ถจกัรยานยนต ์การเก็บรักษาและการซ่อมบ ารุง   
พ.ศ.2561  ไวด้งัต่อไปน้ี 
  ขอ้ 1  ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั           
วา่ดว้ยการใชร้ถจกัรยานยนต ์การเก็บรักษาและการซ่อมบ ารุง พ.ศ.2561” 
  ขอ้ 2  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี 15  สิงหาคม  พ.ศ. 2561  เป็นตน้ไป 
  ขอ้ 3  ใหย้กเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั “วา่ดว้ยการใช้
รถจกัรยานยนต ์การเก็บรักษา และการซ่อมบ ารุง พ.ศ.2560” และบรรดา ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง มติ หรือ
ขอ้ตกลงอ่ืนใดซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี และใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
  ขอ้ 4  ในระเบียบน้ี 
  สหกรณ์                  หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั 
  คณะกรรมการด าเนินการ  หมายถึง  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาล  
                                                                                     ประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั 
  ประธานกรรมการ  หมายถึง  ประธานกรรมการด าเนินการออมทรัพยโ์รงพยาบาล 
                                                                                     ประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั 
  ผูจ้ดัการ    หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ 
                                                                                     จ  ากดั 
  เจา้หนา้ท่ี   หมายถึง  เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ผูไ้ดรั้บการแต่งตั้งจากผูจ้ดัการใหมี้หนา้ท่ี 
                                                                                     ในการจดัท าสมุดลงบนัทึก การขออนุญาตใชร้ถ การดูแล 
                                                                                     รักษา และจดัท าประวติัการซ่อมบ ารุงรักษา 
  สมาชิก    หมายถึง  สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ 
                                                                                     จ  ากดั 
 
 



หมวด 1 
การใชร้ถจกัรยานยนต์ 

 ขอ้ 5  รถจกัรยานยนตเ์ป็นทรัพยสิ์นอนัเป็นส่วนรวมของสหกรณ์ใชใ้นกิจการสหกรณ์ การขอใชเ้พื่อ
กิจการอ่ืนนอกเหนือจากภารกิจสหกรณ์ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากประธานกรรมการ 
 ขอ้ 6  รถจกัรยานยนตข์องสหกรณ์ใหมี้ตราสัญลกัษณ์สหกรณ์ขนาดท่ีสามารถมองเห็นไดช้ดัเจนติดไว้
หนา้รถ 
 ขอ้ 7  ผูข้อใชร้ถจกัรยานยนต ์ประกอบดว้ย คณะกรรมการด าเนินการ ผูต้รวจสอบกิจการและเจา้หนา้ท่ี
สหกรณ์ในกรณีเป็นสมาชิก ประสงคข์อใชร้ถจกัรยานยนตต์อ้งท าบนัทึกขอใชแ้ละตอ้งรับผดิชอบค่าใชจ่้าย        
ท่ีเกิดข้ึนจากการใชร้ถจกัรยานยนตร์วมถึงความเสียหายใดๆ อนัเกิดข้ึนจากการใชร้ถจกัรยานยนตเ์ป็นการส่วนตวั 
 ขอ้ 8  ผูมี้อ  านาจในการขออนุญาตใชร้ถของสหกรณ์ 

ก. กรณีใชต้ามปกติในกิจการสหกรณ์ ใหผู้จ้ดัการหรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายเป็นผูอ้นุญาต 
ข. กรณีเป็นสมาชิกใหป้ระธานกรรมการ หรือ กรรมการท่ีไดรั้บมอบหมายเป็นผูอ้นุญาต 

ขอ้ 9  ใหใ้ชร้ถจกัรยานยนตข์องสหกรณ์ในวนัปฎิบติังานตามปกติ ตั้งแต่เวลา 08.00 -17.00 น. เวน้แต่จะ 
ไดรั้บค าสัง่เป็นกรณีพิเศษในกิจการสหกรณ์ ก่อน – หลงั เวลาดงักล่าว หรือวนัหยดุของสหกรณ์ โดยไดรั้บ
อนุญาตจากผูจ้ดัการ 

หมวด 2 
การเก็บรักษารถจกัรยานยนตข์องสหกรณ์ 

 ขอ้ 10  เม่ือเสร็จการปฎิบติังานหรือการเลิกปฎิบติังาน ใหเ้จา้หนา้ท่ีสหกรณ์น ารถมาเก็บบริเวณท่ีจอดรถ
โรงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ 
 ขอ้ 11  ใหเ้จา้หนา้ท่ีสหกรณ์ผูเ้ป็นเจา้หนา้ท่ีพสัดุ จดัท าสมุดบนัทึกการใชร้ถจกัรยานยนตต์ามแบบแนบ
ทา้ยระเบียบน้ี 

หมวด 3 
การจดัท าหลกัฐานทะเบียนและครุภณัฑ์ 

 ขอ้ 12  ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุจดัท าทะเบียนหลกัฐานการไดม้า การจ าหน่าย จ่ายโอนรถจกัรยานยนตไ์วเ้ป็น
หลกัฐานและลงทะเบียนครุภณัฑใ์หค้รบถว้น 

หมวด 4 
การเบิกจ่ายน ้ามนัเช้ือเพลิง 

 ขอ้ 13  การเบิกจ่ายค่าน ้ามนัเช้ือเพลิง ใหเ้บิกจ่ายค่าน ้ามนัเช้ือเพลิงจากงบประมาณท่ีตั้งไวเ้ดือนละไม่เกิน 
500.-บาท โดยใหจ้ดัท าสมุดการเติมน ้ามนัพร้อมลงลายมือผูส้ั่งน ้ามนัและใหพ้นกังานเติมน ้ามนัลงช่ือไวเ้ป็น
หลกัฐานทุกคร้ังท่ีมีการเติมน ้ ามนัเช้ือเพลิง 
 ขอ้ 14  ใหผู้จ้ดัการตรวจตราควบคุมและกวดขนัการใหผู้ใ้ชร้ถจกัรยานยนตป์ฎิบติัตามกฎหมายโดย
เคร่งครัดหากมีความเสียหายเกิดข้ึนกบัทรัพยสิ์นเพราะความประมาทเลินเล่อของผูข้บัข่ีแลว้ ผูข้บัข่ีนั้นจะตอ้งเป็น
ผูรั้บผดิชอบทั้งส้ิน 



 ขอ้ 15  ในกรณีถา้รถจกัรยานยนต ์ ประสบอุบติัเหตุ ใหเ้จา้หนา้ท่ีผูข้บัข่ีรีบรายงานผูบ้งัคบับญัชาจนถึง
ประธานกรรมการพร้อมแจง้ความต่อเจา้หนา้ท่ีต ารวจทนัทีไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 ขอ้ 16  ใหผู้ใ้ชร้ถทุกคนดูแลรักษาใหใ้ชง้านไดต้ามปกติ หากเกิดช ารุดเสียหายใชก้ารไม่ได ้ใหรี้บรายงาน
ผูจ้ดัการและใหป้ระธานกรรมการตั้งกรรมการตามท่ีเห็นสมควรตรวจสอบสมรรถภาพรถเพื่อด าเนินการซ่อม
ต่อไป 
 ขอ้ 17  การบ ารุงรักษารถ การลา้งรถ การเปล่ียนถ่ายน ้ามนัเคร่ือง การซ่อม การเปล่ียนยางหรือวสัดุอ่ืนๆ 
อนัจ าเป็นใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุรายงานผูจ้ดัการเพื่อขออนุมติัต่อประธานกรรมการ 
 ขอ้ 18  ใหเ้จา้หนา้ท่ีพสัดุ จดัท ารายละเอียดแสดงการซ่อม การเปล่ียนวสัดุอุปกรณ์ต่างๆ เก็บไวเ้ป็น
ประวติั 
  ใหป้ระธานกรรมการรักษาการตามระเบียบน้ี 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี   6    สิงหาคม  พ.ศ.2561 

 
 

(นายนพรัตน์    ตั้งหลกัมัน่คง) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลประจวบคีรีขนัธ์ จ  ากดั 
 

 


